
NØGLEVAGT / CLUB HOST CHECKLIST 

1. ÅBN KLUBBEN / OPENING THE CLUB 

Dansk 

□ Åbn klubben via Yale Home 

□ Tænd lys: 

• Hovedlys (lysbryder ved hovedindgangen) 

• Klatrevæg + toilet/garderobe (lysbryder findes i køkkenentréen) 

• Boulderområde (sort boks under den bærbare computer) 

□ Tænd computerskærmen ved hovedindgangen 

□ Kontrollér, at instruktørrummet er låst 

□ Sørg for, at udlejningssko og seler er klar 

Hvis du åbner uden for normal åbningstid: 

□ Registrér åbningen i klubbens kalender senest 30 minutter før ankomst (QR-kode) 

Ved fravær: 

□ Ved planlagt fravær: Frigiv din vagt i Smartplan så tidligt som muligt 

□ Hvis du bliver forsinket: Skriv en besked i Smartplan 

□ Gentaget fravær uden at følge ovenstående retningslinjer kan medføre, at du mister dine 

nøglevagtsrettigheder 

 

English 

□ Open the club using Yale Home 

□ Turn on the lights: 

• Main lights (switch by the main entrance) 

• Climbing wall + restroom/changing room area (switch located in the kitchen entrance) 

• Boulder area (black control box under the laptop) 

□ Turn on the computer screen at the main entrance 

□ Check that the instructor room is locked 

□ Make sure rental shoes and harnesses are available 

If opening outside normal opening hours: 

□ Register the opening in the club calendar no later than 30 minutes before arrival (QR code) 



In case of absence: 

□ For planned absence: Release your shift in Smartplan as early as possible 

□ If you are running late: Send a message in Smartplan 

□ Repeated absences without following the above guidelines may result in loss of club host 

privileges and access rights 

 

 

Scan QR-koden for adgang til kalenderen. 

Scan the QR code to access the calendar.  

 

Code: j35ANjVX=g 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. VAGTFUNKTION / DURING THE SHIFT 

Dansk 

□ Hjælp gæster og medlemmer 

□ Kontrollér indtjekning 

□ Håndtér dagskort og udstyr * 

□ Kontrollér K1/K2-regler ** 

□ Hold orden i fællesområder 

□ Fyld drikkevarer og müslibarer op efter behov. 

□ Tøm skraldespande ved behov (posen med pant stilles i instruktørrummet 

□ Start eller tøm opvaskmaskine 

□ Sørg for at udstyr sættes på plads 

□ Ved alvorlig ulykke: udfyld ulykkesrapport (QR-kode) 

English 

□ Assist guests and members 

□ Check member check-ins 

□ Handle day passes and rental equipment * 

□ Ensure K1/K2 rules are followed ** 

□ Keep common areas tidy 

□ Restock drinks/muesli bars if needed 

□ Empty bins if necessary (place the bag of returnable bottles/cans in the instructor room) 

□ Ensure equipment is returned to its place 

□ For serious accidents: complete an accident report (QR code) 

 

 

⚠ Ved alvorlig ulykke: Scan QR-koden og udfyld ulykkesrapporten. 

⚠ In case of a serious accident: Scan the QR code and complete the accident report. 



DAGSKORT O G UDSTYR / DAY PASSES AND EQUIPMENT 

Dansk 

Ikke-medlemmer 

□ Dagskort: 75 kr. inkl. sko og sele (MobilePay) 

□ Uden MobilePay: ca. beløb i donationskassen 

□ DKF-medlemmer fra gæsteklubber klatrer gratis 

□ Nybegyndere uden K1/K2 makker henvises til prøveklatring (første torsdag hver måned) 

□ Maks. 2 gæster pr. medlem 

Medlemmer 

□ Skal tjekke ind på computeren ved ankomst 

□ Skal kunne klatre og sikre selvstændigt 

□ Leje af klatresko: 25 kr. 

□ Leje af sele: 25 kr. 

 

English 

Non-members 

□ Day pass: DKK 75 incl. shoes and harness (MobilePay) 

□ Without MobilePay: approx. cash amount in the donation box 

□ Members of visiting DKF clubs climb free of charge 

□ Beginners without a K1/K2-certified climbing partner should be referred to the trial 

climbing session (first Thursday of each month). 

□ Maximum 2 guests per member 

Members 

□ Must check in on the computer upon arrival 

□ Must be able to climb and belay independently 

□ Rental shoes: DKK 25 

□ Rental harness: DKK 25 

 

 



KONTROLLÉR K1/K2-REGLER / ENSURE K1/K2 RULES ARE 
FOLLOWED 

Dansk 

Autobelay 

□ Uden K1: Kun sammen med en person med K1 

□ Sele og indkobling skal kontrolleres af en person med K1 

□ Med K1: Må benytte autobelay alene 

Topreb 

□ Uden K1: Må klatre, men ikke sikre 

□ K1 (rødt kort): Må klatre og sikre på topreb 

□ I1-instruktør: Må supervisere uden sikringsbevis 

Førstemandsklatring 

□ Uden K2: Må ikke klatre eller sikre førstemand 

□ K2 (blåt kort): Må klatre og sikre førstemand 

□ I2/I3-instruktør: Må supervisere uden sikringsbevis 

Husk 

□ Kun instruktører må undervise i sikring på højvæg 

□ Instruktører kan godkende udenlandske sikringsbeviser 

□ Reglerne gælder også for børn og unge under 15 år, selvom de ikke kan opnå K1- eller K2-

bevis 

 

English 

Autobelay 

□ Without K1: Only together with a K1 holder 

□ Harness and attachment must be checked by a K1 holder 

□ With K1: May use the autobelay independently 

Top Rope 

□ Without K1: May climb, but not belay 

□ K1 (red card): May climb and belay on top rope 



□ I1 instructor: May supervise climbers without certification 

Lead Climbing 

□ Without K2: May not lead climb or lead belay 

□ K2 (blue card): May lead climb and lead belay 

□ I2/I3 instructor: May supervise climbers without certification 

Remember 

□ Only instructors may teach belaying on the high wall 

□ Instructors may approve foreign belay certifications 

□ These rules also apply to children and young people under 15 years of age, even though 

they cannot obtain K1 or K2 certification 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. LUK KLUBBEN / CLOSING THE CLUB 

Dansk 

□ Sørg for generel oprydning (kaffekopper, tomme flasker m.m.) eller bed medlemmerne 

rydde op efter sig selv. 

□ Sko, seler og øvrigt udstyr på plads. 

□ Start eller tøm opvaskemaskinen efter behov. 

□ Kaffekanden stilles ren i køkkenet, og kaffefilteret fjernes fra kaffemaskinen. 

□ Glemte sager lægges i hittegods (ved indgangen). 

□ Sluk musik. 

□ Sluk computerskærmen ved hovedindgangen, og luk den bærbare computer. 

□ Sluk MoonBoard og KilterBoard. 

□ Sluk alle lys. 

□ Kontrollér, at alle har forladt klubben (registrér vagtoverdragelse, hvis relevant). 

□ Kontrollér, at alle døre er låst: Hoveddør - Bagdør - Garageport 

 

English 

□ Ensure general tidiness (coffee cups, empty bottles, etc.) or ask members to clean up after 

themselves. 

□ Return shoes, harnesses, and other equipment to their proper places. 

□ Empty or start the dishwasher as needed. 

□ Leave the coffee pot clean in the kitchen and remove the coffee filter from the coffee 

machine. 

□ Place forgotten items in the lost and found (by the entrance). 

□ Turn off music. 

□ Turn off the computer screen at the main entrance and close the laptop. 

□ Turn off the MoonBoard and KilterBoard. 

□ Turn off all lights. 

□ Make sure everyone has left the club (register shift handover if relevant). 

□ Verify that all doors are locked: Main entrance - Back door - Garage door 
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